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Zaproszenie do skladania ofert na realizacj¢ zaméwienia
Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci na ustuge kompleksowej organizacji Seminarium
Rady Programowej ds. Kompetencji.

Zamawiajacy:

Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci,
ul. Panska 81/83,

00-834 Warszawa,

REGON 017181095,

NIP 526-25-01-444,

tel. (22) 432 80 80,

fax (22) 432 86 20;

www.parp.gov.pl;

e-mail: biuro@parp.gov.pl.

Cele zamo6wienia:

ZamoOwienie ma na celu inauguracje¢ i rozpoczecie merytorycznej realizacji projektu ,,Rada Programowa
ds. Kompetencji” wdrazanego przez PARP w ramach Programu Operacyjnego Wiedza, Edukacja,
Rozwoj 2014-2020.

W ramach realizacji seminarium Wykonawca:

1.1. opracuje koncepcje realizacji seminarium,

1.2. wynajmie i zaaranzuje pomieszczenia niezbedne do przeprowadzenia seminarium,

1.3. przygotuje akcesoria i materiaty seminaryjne oraz zapewni ich transport,

1.4. zapewni wysytke imiennych zaproszen, a takze zrekrutuje uczestnikow seminarium,
zapewni obsluge recepcji i rejestracje gosci podczas seminarium oraz zapewni obstuge
seminarium,

1.5. zakontraktuje prelegentow i moderatora,

1.6. zapewni obstugg graficzng seminarium,

1.7. zapewni nagranie seminarium i realizacje reportazu,

1.8. zapewni obstugg fotograficzng seminarium,

1.9. zorganizuje poczestunek dla uczestnikow seminarium,

zgodnie z Opisem Przedmiotu Zamowienia stanowigcym zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

Termin realizacji Zamowienia
Cato$¢ zamdwienia powinna by¢ wykonana do dnia 15 kwietnia 2018 r.

Warunki udzielania zamdéwienia

O udzielenie zamdwienia mogg si¢ ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki dotyczace posiadania
wiedzy i do§wiadczenia tj.: w okresie ostatnich dwoch lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, w tym okresie — wykonali nalezycie, a w przypadku
swiadczen okresowych lub cigglych cze$¢ wykonana obejmuje, co najmniej 3 ustugi, polegajace
organizacji konferencji, seminariéw lub szkolen dla co najmniej 150 uczestnikow. W ramach ustug
Wykonawca odpowiedzialny byt min. za organizacj¢ miejsca, cateringu i rekrutacji Wykonawca wskaze
w Formularzu Ofertowym, ktory stanowi zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego fakt dokonania ushug
ze wskazaniem nazwy konferencji/seminarium/szkolenia, nazwy zamawiajgcego, opisu i liczby
uczestnikow. Dodatkowo Wykonawca potwierdzi fakt wynajgcia miejsca do tych wydarzen,
zakontraktowania cateringu oraz rekrutacji uczestnikow.

O wyborze najkorzystniejszej oferty beda decydowaty nastepujace kryteria:
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Liczba
Lp. Kryterium punktow
(waga)
1. Cena 50
2. Propozycja graficzna identyfikatora 30
3. Propozycja moderatora 20
RAZEM 100

1. W kryterium ,,Cena” najwyzszg liczb¢ punktow (50) otrzyma oferta zawierajgca najnizszg ceng
brutto, a kazda nastgpna odpowiednio zgodnie ze wzorem:

Cena bedzie liczona wedtug wzoru:
cena brutto oferty skalkulowanej najnizej x 50

liczba punktow oferty ocenianej = -=-= -=--
cena brutto oferty ocenianej

2. W kryterium ,,Propozycja graficzna identyfikatora” maksymalna liczba punktéw (30 pkt.)
zostanie przyznana Wykonawcy, ktorzy przedstawi:

a) projekt identyfikatora zawierajagcy rozmieszczenie oraz czytelno$§¢ wszystkich
wymaganych logotypéw (PARP, Fundusze Europejskie — Wiedza Edukacja Rozwdj,
Flaga RP, Flaga UE — Europejski Fundusz Spoteczny) — max. 12 pkt. Za kazdy poprawny
logotyp oferta otrzyma 1 pkt. Za jego prawidlowe rozmieszczenie w ciggu, kolejny 1 pkt.
Od 0 do 4 punktow otrzyma oferta, w ktorej uwzglednione logotypy beda rozmieszczone
estetycznie.

b) projekt identyfikatora bedzie nawigzywat do Ksiegi Identyfikacji Wizualnej PARP — 8
pkt.

c) projekt identyfikatora bedzie estetyczny i ciekawy wizualnie — max 10 pkt. Przy
przyznawaniu punktéw Zamawiajacy bedzie porownywat oferty innych wykonawcow.

3. W kryterium ,,Propozycja moderatora” oferta moze uzyska¢ maksymalnie 20 punktow.
najwiecej punktéow otrzyma Wykonawca, ktory przedstawi w ofercie moderatora
posiadajacego:

—najwigksze udokumentowane doswiadczenie w prowadzeniu konferencji lub seminariow
o podobnej liczbie uczestnikow i podobnym profilu tematycznym (podana liczba imprez
zostanie porownana w poszczeg6olnych ofertach) — max. 10 pkt.

—przedstawi moderatora rozpoznawalnego w Polsce— max. 10 pkt.

4. Wykonawca poda cen¢ zamowienia w Formularzu ofertowym, ktorego wzor stanowi Zatacznik
nr 2 do Zaproszenia do zlozenia oferty.

Oferta powinna zosta¢ zlozona na formularzu ofertowym stanowiacym zalacznik nr 2 do
zapytania i powinna zawiera¢:
1. Opis doswiadczenia Wykonawcy;
2. Dane teleadresowe firmy wraz ze wskazang osobg do kontaktu w sprawie oferty, numerem
NIP oraz REGON-em firmy;
3. Kopi¢ KRS lub wpisu do ewidencji dzialalnosci gospodarczej;
4. Propozycj¢ calkowitej ceny netto i brutto za realizacje ustugi.

Oferte nalezy przygotowac¢ w wersji elektronicznej i przesta¢ odpowiednio drogg e-mailowa na adres:
karol_demski@parp.gov.pl (otrzymanie oferty zostanie potwierdzone niezwlocznie w e-mailu
zwrotnym). Nieprzekraczalny termin dostarczenia oferty: 19 lutego 2018 r. do godz. 12.00.
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Jednoczesnie informuje, iz zaproszenie do sktadania ofert, nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu
Cywilnego. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia lub zmiany zaproszenia do ztozenia
ofert oraz odstapienia od podpisania umowy bez podania przyczyny.

Karolina Dorywalska

Dyrektor

Departament Komunikacji i Marketingu
Polska Agencja Rozwoju Przedsigbiorczosci



